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[bookmark: _GoBack]华南农业大学第一届提案大赛
提案格式要求
一、提案内容
(一)封面
(二)提案表
提案表包括提案名称、对口部门、提案缘由、提案人建 议措施。
(三)提案的目录和索引。
(四)正文
正文包括提案涉及问题现状、问题原因分析、解决方案、 提案的成本费用。
(五)提案参考资料。
(六)附录(如调查问卷等)。
二、格式要求
(一)封面由华南农业大学学生会统一形式；
(二)除封面外双面打印，纸张大小为A4；
(三)正文格式：
1.小标题一般单独占行，前空两个汉字字符，一级小标
[image: ]题用标准四号黑体字，其余小标题用小四号加粗宋体字；
2.层次编码：文稿中的小标题请依次使用：一、二、
三、……；(一)(二)(三).……；1.2.3.……；(1)(2)(3)……。正文用小四号宋体字，1.25倍行距(设置方法：在段落设置中选多倍行距，设置值选1.25)。
3.参考文献使用标准格式。
 
[bookmark: _Toc132621866]附件4（2）
[image: ]
[image: ]
提案类型：                              
提案名称：                              
队伍名称：                              
队伍成员：                              
队长所在学院：                          

[image: ]（一）提案内容
1. 封面（包括提案类别、提案名称、队伍名称、队伍成员、队长所在学院）；
2. 提案表（包括提案名称、对口部门、提案缘由、提案人建议措施）；
3. 提案的目录和索引；
4. 提案涉及问题现状；
5. 问题产生原因分析；
6. 问题解决方案（提案主体部分，约占60—80%）；
7. 提案的成本费用；
8. 提案参考资料。
（二）提案要求
1. 标题要准确，精炼，概括性强；
2. 能准确概括提案相关的调研内容和结论；
3. 有明确的调查研究对象，提案内容结构合理，层次清楚；
4. 调查方法正确，若有数据统计，则要丰富可靠，分析方法正确；
5. 结论以及分析精炼准确，专业性强，有现实意义;
6. 提案语句通畅，逻辑性强；
7. 有详细的问题解决方案，步骤清晰，可操作性强；
8. 提案的参考资料，文献要准确，全面。
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